Guia para Sitios Web de los Clubes y
Organizaciones Estudiantiles

Este es el Dashboard o Escritorio de administraciéon de su sitio web. Desde aqui podra
realizar todas las tareas de personalizacion y administracion de contenido.
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En la izquierda se encuentra el menu

principal. En la derecha se mostrara contenido

dependiendo de la opcion de menu seleccionada. Solo se podra acceder al sitio utilizando
la cuenta ESPOL del club u organizacion correspondiente. Para esto, deberan ingresar a

suclub.oe.espol.edu.ec/login

La presente guia indica los pasos a seguir para que el administrador del sitio pueda
personalizar o agregar contenido al mismo, como en los siguientes casos:

Subir una nueva imagen.

Cambiar la apariencia del sitio.
Activar Plugins.

Ajustes.

Meta Slider.

Agregar una nueva pagina para el sitio.




Subir una nueva imagen:

1) Seleccionar “Medios” y luego la opcién “Afadir nuevo”.
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2) Seleccionar el nuevo archivo y esperar a que este sea subido.

Agregar una nueva pagina para el sitio:

1) Seleccionar “Pagina”, y luego “Anadir nueva”.
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2) Agregar el titulo y contenido, y luego clik en la opcién “Publicar”.
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Cambiar la apariencia del sitio:

En el

menu “Apariencia” se pueden realizar todas las acciones relacionadas a la

personalizacion del sitio, desde aplicar un nuevo tema, personalizar el contenido del mismo,
agregar widgets, menus, entre otras opciones, que generalmente varian dependiendo del
tema que se encuentre actualmente en uso.
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Para cambiar el tema del sitio, debe seleccionar la opcién “Temas”. Esto le mostrara
todos los temas disponibles, incluido el que se encuentra actualmente en uso. Desde
aqui podra activar un nuevo tema.

Para personalizar el tema que se encuentre actualmente activado, debera seleccionar
la opcién “Personalizar”. Desde aqui podra agregar contenido, widgets, el logo de su
club para la cabecera del sitio, entre otras opciones.

Con la opcion de “Widgets” se pueden agregar artilugios en diversas partes de su
pagina, siempre y cuando estas se encuentren disponibles en el tema que se
encuentre actualmente en uso. Los lugares que son generalmente soportados son la
cabecera, el sidebar y el pie de pagina.
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Para activar un widget, arrastralo a la barra lateral o

haz click en él. Para desactivar un widget y borrar su

configuracién, arrastralo de vuelta a su lugar de Buscar
origen.
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4) La opcion de “Menus” permite establecer los enlaces de navegacion en el sitio, como
las opciones inicio, quienes somos, contacto, etc.
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Para agregar un nuevo enlace, es necesario que previamente se haya creado una nueva
pagina. En el lado izquierdo, bajo la pestafia de “Paginas” se muestran las opciones
disponibles. Al seleccionar la opcion y afadir al menu, este se mostrara en el lado derecho, y
desde alli se podra modificar su orden de presentacion.

5) La opcion de “Themes Options” también permite personalizar el tema del sitio.

Activar Plugins:

Los plugins en WordPress son programas que permiten ampliar la funcionalidad estandar del
sitio. Para activar un plugin para su sitio, debera dirigirse a la opcion de “Plugins”. Si el plugin
gue necesita no se encuentra listado, debera solicitarlo a la UNIDAD DE BIENESTAR
POLITECNICO para su instalacion.
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Ajustes:

En este menu podra establecer otros ajustes para su sitio, siendo estos ajustes generales,
lectura, escritura, comentarios, entre otros. En ajustes generales se puede indicar el nombre
del sitio y una pequefia descripcion.
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Meta Slider:

Meta Slider es el plugin para presentar imagenes mas popular de WordPress. Permite
agregar imagenes para mostrar de manera sencilla. Para activarlo, dirijase al menu de
plugins y seleccione activar.

En el apartado de ajustes se puede cambiar el ancho y alto de las imagenes que se quiere
mostrar en el slider. Todas deben tener las mismas dimensiones.

Para insertar el slider en cualquier pagina que se haya creado, se debe pegar el siguiente
shortcode:

[metaslider id=#]

Donde # representa el id del slider que estan utilizando. para saber el id del slider que se esta
utilizando, usted debe colocar el mouse sobre el boton de “Afadir diapositiva”, y luego en la
parte inferior izquierda de su pantalla podra ver el id del mismo, como se muestra en la
imagen.
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Una vez que haya agregado las imagenes (diapositivas) que desea mostrar, seleccione
guardar. Si ya ha agregado el shortcode a la pagina, podra visualizar el slider.



